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◎ マイクは、室内の音響ワゴンの上に必要本数をご用意いたします。ご用途に合わせて移動してください。

◎ プロジェクターは本体とパソコン接続用ケーブル（D-sub15ピンケーブル）のセットです。

  （※ 100名未満の会議室でご利用いただくプロジェクターには、DVD等の再生機は含まれておりません。）　

　 なお、Macintoshなどを接続の場合には、お客様でD-sub15ピンへの変換をお持ちください。

◎ ビデオモニターセットは、液晶テレビモニターとDVD／VHS再生機のセットです。（※ 一般放送はご覧いただけません。）

◎ パソコンより音声出力がある場合は、ステレオミニケーブルを音響ワゴン上にご用意します。（※ ヘッドホン端子接続）

※ マイク、ケーブル等の備品を移動してご利用いただいた場合、退館時には、元の位置にお戻しください。

★ 基本設置以外の配置等は、別途有料で承ることができる場合がございます。事業課 催事サービスグループへご相談ください。

・ 各施設の定員を超えてのご利用はできません。（会議室への机・椅子の追加もできません。）

・ 避難経路確保の為、室内備品（机・ホワイトボード・傘立て等）を室外へ設置することはできません。

・ 会場内の壁面、床面、備品等への、テープ類の貼付、画鋲等の打ち込み、マーキング等はできません。

・ ご予約時間内で、準備から原状復帰、及び鍵のご返却をお願いしております。（ゴミはお持ち帰りください。）

提出日： 令和 月　　　　日
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会議室利用計画書（100名未満の会議室）

　.　入館説明　　必要 （　　　　　初利用   ）

団 体 名

利 用 日 施 設 名

予 約 方 法

： ：

： ：

施 設 名 称 本 番 時 間催 事 名 称 （ 30 文 字 以 内 推 奨 ）

電光
表示

備品
なし

予 約 施 設 予 約 時 間
無 料 備 品 有 料 備 品

ビデオ
モニター

セット室名 (定員)

午前   9:00～12:00
午後  13:00～17:00
夜間  18:00～22:00

持込
PCに
接続

PC以外
に接続
の場合

ﾜｲﾔﾚｽ 有線 有線
ｽｸﾘｰﾝ

マイク
（卓上ｽﾀﾝﾄﾞ付） CD

再生

持込
PCより

音声
出力

室内
固定 ビデオ

プロジェ
クター

接続機器

① ① ②

902 (30名) ： ：

901 (30名) ：

903 (30名) ： ：

904 (72名) ： ：

：

905 (24名) ： ：

906 (24名) ： ：

907 (24名) ： ：

909 (18名) ： ：

1002 (72名) ： ：

908 (72名) ： ：

1003 (60名) ： ：

1004
(舟形

10名)
： ：

1101 (45名) ： ：

1202
(ﾛの字

20名)
： ：

1201
(舟形

10名)
： ：

ﾜｲﾔﾚｽ 有線 有線
再生

音声
出力

備 考

備 考

ｽｸﾘｰﾝ
プロジェ
クター

PC
接続

PC以外に
接続

ﾓﾆﾀｰ
ｾｯﾄマイク

※備品数には限りがあり、ご希望に添えない場合もござい
ます。備品は原則、ご予約時間に合わせてご用意します。

備 考

  .  WEB予約   .  電話予約

  .  取扱説明　　必要

  .  標準催事としない

  .  表示内容  変更希望 （ 下記内容を反映 ）

① ｶｰﾄﾞｷｰ使用方法等、窓口入館手続き時の説明

② 入室時の備品・機器等、取扱説明

③ 本利用計画書の内容を標準催事として登録

④ 当日の館内電光掲示板への催事名表示

　 .  入館説明　　不要

　 .  取扱説明　　不要

 　.  標準催事とする

　 .  申請通り　 　表示　

： ：


